
香川地域職業訓練センター 3階 パソコン研修室 TEL :087-882-2854

住所：高松市郷東町587-1 ☛ 運転免許センターの東,香東川の西: 駐車場あり

基礎からパソコンを学んでみませんか？

対象

申込

09日 (水)：Word 初歩
10日 (木)：Word 基礎
18日 (金)：Excel 初歩
21日 (月)：Excel 基礎

8月開催

18日 (月)：PowerPoint 紹介
20日 (水)：Excelビジネス編１
22日 (金)：Excelビジネス編２
25日 (月)：Excelビジネス編３

12月開催時間：13:30～16:30

厚生労働省 香川労働局受託 若年者地域連携事業

【電 話】087-897-7777

【Web】https://public.lec-jp.com/jakunen-kagawa/

【受付時間】月～金曜日 9:00～18:00（祝日・年末年始は休み）

場所

若年者就業支援センター （受託運営会社:（株）東京リーガルマインド）

おおむね35歳未満の求職中、またはこれから求職活動をされる方

（大学、短大、専門学校生を含む）

※当講座の受講は、雇用保険受給のための求職活動実績となります

2023年度 令和 5年度

【 ﾒｰﾙ 】kagawa-jakunen@lec-jp.com 要予約

親 切

納 得短期間集中

無 料



Word（8月）
・8月 9日(水)：Word 初歩 (文章や表の作成)
・8月10日(木)：Word 基礎 (図や画像挿入、便利機能)

Excel（8月）
・8月18日(金)：Excel 初歩 (編集、表作成)
・8月21日(月)：Excel 基礎 (式の利用、グラフ作成)

Excel（12月）
・12月20日(水)：Excel ビジネス編１ (グラフの活用)
・12月22日(金)：Excel ビジネス編２ (データベース利用)
・12月25日(月)：Excel ビジネス編３ (複数シート、便利機能)

Powerpoint（12月）
・12月18日(月)：PowerPoint紹介

(図やグラフ、画像、表の利用とデザイン)

・講師用の操作画面と、自分用の操作画面を、横に並べて学習がで
きます。

・少人数での講座です。
・実業務を想定し、練習問題を中心に、ひとつづつ確実に身につけ
ながら進めます。（分かりやすいオリジナル教材）

・不明な点はすぐその場で質問できます。親切丁寧で遠慮は無用。
・機材（パソコン）や資料（講習用のテキスト）の準備は不要。

どんな仕事・職場でもよく使われる、Word、Excel、PowerPoint
の基本的な機能と操作を学びます。

山村 恭子氏
大学、専門学校、職業訓練校、企業研修、子供のプログラミング講師
マイクロソフト認定トレーナ（MCT）

Web Facebook Instagram LINE Twitter


