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【研修システム】登録・申込の手引き 
はじめに、研修システムへの新規登録をお願いいたします。 

新規登録(アカウント取得)後に、マイページから研修を申し込むことができます。 

 

【新規登録手順】 

以下の手順で新規登録をお願いいたします。申込者１名につき１つのメールアドレスをご用意ください。 

 

① 研修ホームページ内の「お申込み専用ページ」を押すと、以下のような画面が表示されます。 

下方の「新規登録」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② メールアドレスを入力し、同意項目にチェックを入れて「本登録メール送信」を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ご入力いただいたメールアドレス宛に、本登録用のメールが送信されます。 

メール本文内のリンクから本登録手続きに進んでください。 

 

 

 

 

上段に登録用メールアドレスを入力し、 

下段の確認項目を確認後チェックを入れ、 

「本登録メール送信」を押す。 
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※メールが届かない場合は迷惑メールフォルダを確認してください。 

※ドメイン指定受信をご利用中の方は、登録用メール(manaable.com)を受信できるよう指定してください。 

 

④ 氏名・氏名フリガナ・パスワードを入力し、「内容確認画面へ」を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 内容確認後、「登録する」を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 本登録が完了すると、以下のようなページが表示されます。 

「ログインして研修を探す」を押すとマイページに入りますので、研修の申込へ進んでください。 

 

                 ※ご入力いただいたメールアドレス宛に届く登録完了メールのリンク 

                  からもログインいただけます。 

 

 

 

 

 

最初に入力したアドレスが入力されている 

パスワードは８文字以上、 

半角英字・半角数字をそれぞれ１つ以上使用する。 

すべての項目入力後、内容確認画面へ進む。 

パスワードは忘れないように記録しておくとよい。 
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【研修申込手順】 

新規登録完了後、研修の申込をしていただきます。以下の手順で申込をお願いいたします。 

 

① ホーム画面左側の「研修を探す」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 研修名で検索するか、研修の種類から研修主催の自治体(都道府県)名で絞りこんでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 申し込みたい研修が「受付中」になっていることを確認し、選択してください。研修詳細ページに進みます。 

 

 

 

 

 

④ 「研修を申し込む」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

市町村の場合は「都道府県名＋市町村名」で表示されます 

プルダウンで開きます 

※研修名は一例です 
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⑤ 必要項目を入力し、同意項目にチェックを入れ、「申込内容の確認」を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 申込内容を確認後、「研修を申し込む」を選択してください。 

 

⑦ 申込完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 申し込んだ研修の状況は、マイページの「自分の研修」から確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込後は「承認待ち」の状態になります。 

事務局により承認されると「承認」の表示に変わります。 
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【申込内容を変更したい場合】 

① マイページの「自分の研修」から該当する研修を選択し、「申込み内容の確認」→「申込内容の変更」を押し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 内容を変更した後、最下部の「利用規約と個人情報保護方針の内容に同意する」にチェックを入れ、「申込内 

容の変更を確認」を押してください。 

 

 

 

 

③ 内容を確認し、「申込内容を変更」を押してください。 

 

 

 

④ 変更は完了です。再度「自分の研修」から該当する研修を選択し、「申込み内容の確認」を押して変更内容が 

反映されていることを確認してください。 
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【申込をキャンセルしたい場合】 

① マイページの「自分の研修」から該当する研修を選択し、「申込み内容の確認」の下方にある「申込キャンセ 

ルを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 注意書きの内容を確認し「申込キャンセルする」を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ キャンセルは完了です。再度マイページの「自分の研修」に入り、該当の研修の「申込結果」が「申込キャ 

ンセル」になっていることを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研修ごとに設定された「キャンセル期日」以前であれば 

キャンセル可能です。 


