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試験情報
受験料 MOS 2019（一般レベル） 10,780円(税込)
試験会場 外部指定会場
申込方法 講座受講生は講座の中でお知らせします。それ以外の方はオデッセイコミュニケーションズカスタマーサービスにお問い合わせください。
試験問合せ先 オデッセイコミュニケーションズ カスタマーサービス　https://mos.odyssey-com.co.jp/index.html

募集要項
講座 申込期間 受講料 試験会場

MOS講座

前期 ～4月26日(金)
Word:21,010円(教材費2,310円含む)
Excel:20,800円(教材費2,100円含む)

PowerPoint:21,230円(教材費2,530円含む)
CBT試験

夏期 ～7月26日(金)
後期 ～9月24日(火)
春期 ～2025年1月31日(金)

MOS とは「Microsoft Office Specialist」の略称であり、世界的に普及しているマイクロソフトオフィ
ス製品に含まれるアプリケーションソフト (Word、Excel など ) の利用能力を証明する資格です。活用ス
キルが高まることにより、仕事や作業の効率が上がります。また、大学に提出するレポートをより早く綺
麗に仕上げることができるようになります。試験当日に合否が分かり、その日から履歴書の「資格欄」に
書いてアピールすることもできます。本講座では確実にMOS試験合格を目指すために、試験直前期に問
題演習を実施いたします。本試験当日の流れやMOS試験での操作方法などを事前に把握しておくことは
一発合格において必須となります。

現在どの仕事においてもパソコン作業は必要となるため、社会人に必須の資格といっても過言ではありません。就職・転職時をはじめ、社内で
のパソコンスキルのアピールにも効果的です。大学でのレポート作成等にも非常に効果的な資格になりますので、ぜひチャレンジしましょう！

「PowerPoint2019 スペシャリスト」は夏期・春期のみの開講になります。

最小開講人数 :15 名／定員 : 各コース 40 名
講座は本キャンパスで実施します。教室は資格・公務員講座相談カウンターで配布する募集要項にてお知らせします。
全コース個人所有の PC を使用します。
申込締切日までに、「振込完了申告フォーム」の入力まで完了してください。詳しくは講座申込方法 (P.07) をご参照ください。

MOS講座（Word2019スペシャリスト・Excel2019スペシャリスト・
  PowerPoint2019スペシャリスト）

客観的にパソコンスキルを証明できる

講座ガイダンスの日程は
右記二次元バーコードより

ご確認ください。

Word2019 スペシャリスト（前期・後期開講）

回 内容
前期開講 後期開講

日程 時間帯 日程 時間帯
1 オリエンテーション 5月13日(月)

17:00～19:30

10月2日(水)

17:00～19:30

2 文書の作成と管理 5月20日(月) 10月9日(水)
3 文字・段落・書式設定① 5月21日(火) 10月16日(水)
4 文字・段落・書式設定② 5月27日(月) 10月23日(水)
5 表やリストの作成① 5月28日(火) 10月30日(水)
6 表やリストの作成② 6月4日火) 11月6日(水)
7 参考資料の適用 6月11日(火) 11月13日(水)
8 オブジェクトの挿入と書式設定① 6月18日(火) 11月20日(水)
9 オブジェクトの挿入と書式設定② 6月25日(火) 11月27日(水)
10 問題演習 7月2日(火) 12月4日(水)
         Word2019 スペシャリスト　試験日 CBT方式にて受験

講義回数:10回(25時間)　
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Word2019 スペシャリスト（夏期・春期開講）

回 内容
夏期開講 春期開講

日程 時間帯 日程 時間帯
1 オリエンテーション 8月19日(月)

13:30～16:00

2025年2月12日(水)

13:30～16:00

2 文書の作成と管理 8月20日(火) 2月13日(木)
3 文字・段落・書式設定① 8月21日(水) 2月14日(金)
4 文字・段落・書式設定② 8月22日(木) 2月17日(月)
5 表やリストの作成① 8月23日(金) 2月18日(火)
6 表やリストの作成② 8月26日(月) 2月19日(水)
7 参考資料の適用 8月27日(火) 2月20日(木)
8 オブジェクトの挿入と書式設定① 8月28日(水) 2月21日(金)
9 オブジェクトの挿入と書式設定② 8月29日(木) 2月25日(火)
10 問題演習 8月30日(金) 2月26日(水)
         Word2019 スペシャリスト　試験日 CBT方式にて受験

Excel2019 スペシャリスト（前期・後期開講）

回 内容
前期開講 後期開講

日程 時間帯 日程 時間帯
1 オリエンテーション 5月10日(金)

17:00～19:30

10月11日(金)

17:00～19:30

2 ワークシートやブックの作成、管理① 5月17日(金) 10月18日(金)
3 ワークシートやブックの作成、管理② 5月24日(金) 10月25日(金)
4 セルやセル範囲の作成① 5月31日(金) 11月1日(金)
5 セルやセル範囲の作成② 6月7日(金) 11月8日(金)
6 テーブルの作成 6月14日(金) 11月15日(金)
7 数式や関数の適用① 6月21日(金) 11月22日(金)
8 数式や関数の適用② 6月28日(金) 11月29日(金)
9 グラフやオブジェクトの作成① 7月5日(金) 12月6日(金)
10 グラフやオブジェクトの作成② 7月12日(金) 12月13日(金)
11 問題演習 7月19日(金) 12月20日(金)

         Excel2019 スペシャリスト　試験日 CBT方式にて受験

Excel2019 スペシャリスト（夏期・春期開講）

回 内容
夏期開講 春期開講

日程 時間帯 日程 時間帯
1 オリエンテーション 8月19日(月)

10:00～12:30

2025年2月12日(水)

10:00～12:30

2 ワークシートやブックの作成、管理① 8月20日(火) 2月13日(木)
3 ワークシートやブックの作成、管理② 8月21日(水) 2月14日(金)
4 セルやセル範囲の作成① 8月22日(木) 2月17日(月)
5 セルやセル範囲の作成② 8月23日(金) 2月18日(火)
6 テーブルの作成 8月26日(月) 2月19日(水)
7 数式や関数の適用① 8月27日(火) 2月20日(木)
8 数式や関数の適用② 8月28日(水) 2月21日(金)
9 グラフやオブジェクトの作成① 8月29日(木) 2月25日(火)
10 グラフやオブジェクトの作成② 8月30日(金) 2月26日(水)
11 問題演習 9月2日(月) 2月27日(木)
         Excel2019 スペシャリスト　試験日 CBT方式にて受験

Power Point2019 スペシャリスト（夏期・春期開講）

回 内容
前期開講 後期開講

日程 時間帯 日程 時間帯
1 オリエンテーション

9月4日(水)
10:00～12:30

2025年3月4日(火)
10:00～12:30

2 プレゼンテーションの作成と管理① 13:30～16:00 13:30～16:00
3 プレゼンテーションの作成と管理②

9月9日(月)
10:00～12:30

3月5日(水)
10:00～12:30

4 テキスト、図形、画像の挿入と書式設定① 13:30～16:00 13:30～16:00
5 テキスト、図形、画像の挿入と書式設定②

9月10日(火)
10:00～12:30

3月6日(木)
10:00～12:30

6 表、グラフ、SmartArt、メディアの挿入 13:30～16:00 13:30～16:00
7 画像切り替えやアニメーションの適用

9月11日(水)
10:00～12:30

3月7日(金)
10:00～12:30

8 複数のプレゼンテーションの管理 13:30～16:00 13:30～16:00
9 問題演習 9月17日(火) 10:00～12:30 3月10日(月） 10:00～12:30

         PowerPoint2019 スペシャリスト　試験日 CBT方式にて受験

講義回数:10回(25時間)　

講義回数:11回(27.5時間)　

講義回数:11回(27.5時間)　

講義回数:9回(22.5時間)　




