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募集要項 試験情報

受験料 5,200円（税込）

試験会場 学内　※予定

申込方法 講座受講生は講座内にてお知らせします。
受講生以外の方は下記連絡先にてお問い合わ
せ下さい。

受講料 20,930円（税込）
（受講料免除者：7,730円）

試験問合せ先 公益財団法人 実務技能検定協会
TEL: 03-3200-6675   http://jitsumu-kentei.jp

秘書を目指す人だけでなく、全ての社会人に必要な知識

WEBフォロー　欠席の際はWEBでフォローあり（P.17） 　 学内受験 　 学外受験

秘書技能検定２級講座

申込期間 ～4月15日（火）4月開講

～12月1日（月）12月開講

※最小開講人数：15名

民間
資格

秘書技能検定2級は敬語や言葉遣い、ビジネスマナー、文書作成、スケジュール管理、来客対応、電話応対と
いった一般教養やビジネスマナーの基本を学べる資格試験です。また1～2年生のうちに取得すれば、インターン
シップの場でも役に立ちます。もちろん、就職活動でライバルに差をつける強力な武器にもなります。業務の効
率化や円滑なコミュニケーションに役立つので、大学生活やアルバイト先でも活用することができます。

資格の概要

回 内容
4月開講 12月開講

日程 時間帯 日程 時間帯

1 必要とされる資質 4月22日（火）

17：00～19：30

12月8日（月）

17：00～19：30

2 職務・一般知識 5月2日（金） 12月15日（月）

3 マナー・接遇① 5月13日（火） 12月22日（月）

4 マナー・接遇② 5月20日（火） 2026年1月8日（木）

5 マナー・接遇③ 5月27日（火） 1月15日（木）

6 技能① 6月3日（火） 1月19日（月）

7 技能② 6月10日（火） 1月29日（木）

10：00～12：308 技能③ 6月17日（火） 1月30日（金）

9 検定対策① 6月20日（金） 2月6日（金）

10 検定対策③ 6月22日（日） 12：30～14：00 2月8日（日） 12：30～14：00

秘書技能検定2級　試験日 6月22日（日）14:50～17:00 2026月2月8日（日）14:50～17:00

※受験料が含まれます

ガイダンス日程は
コチラ


